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IHos0:xeHne 00 apxuBe
MYHHIUINIAJIBHOTO OIOIKETHOr0 0011€00Pa30BATEIbHOI0 YUPeKIeHUA
«HavaabHag mkosa ¢c.buimare»

1. O01He mMoJI0KeHu s

1.1. loxymeHThI, oOpa3yroliecs B AEATEIbHOCTH 00pa30BaTENbHOM OpraHu3aluy, UMEIOIINe
HUCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLMAIBHOE, DKOHOMHYECKOE M IIOJUTHYECKOE 3HAYCHUE,
COCTaBJISIOT TOCYAAapCTBEHHYIO dacTh ApxuBHOro (oumga Poccuiickoii Deneparuu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYapCcTBa M MOJIEXKAT MOCTOSHHOMY XPAaHEHHUIO B I'OCYJAPCTBEHHBIX apXHMBax
Poccuiickoit ®enepanuu.

Jlo mepemaunm Ha TroCyJapCTBEHHOE XpaHEHME O3TH JOKYMEHTBl BPEMEHHO, B Ipefeiax,
yCTaHOBJEHHbIX DenepaibHbIM  apXUBHBIM areHTcTBoM (manmee — PocapxuB), XpaHATCS B
BEJIOMCTBEHHOM apXuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3altu.

1.2. O6pa3oBarenpHas OpraHU3aIys 00ECIICUNBACT COXPAHHOCTh, YUET, OTOOD, YIOPSAOUYCHHE
U HCIIOJIb30BaHUE JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢(onna Poccuiickoit ®Penepanuu, obOpasyrommxcs B
Ipolecce €€ JeATeNbHOCTH. B COOTBETCTBMM C IpaBWIaMH, YCTAaHOBJIEHHbIMH PocapxuBowm,
oOpa3oBaTenbHasl OpraHu3alus oO0ecleurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefadyy 3THUX JOKYMEHTOB Ha
roCy/1lapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce paboThl, cBA3aHHbIE C IOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOM W mepenadyell apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCS CUJIAMHU U 3a CUET CPEJICTB yUpeauTest 00pa3oBaTeNbHON OpraHU3aliy.

1.3. 3a yrpary u mnopuy nokymeHToB ApxuBHoro @onga Poccuiickoii ®enepanuun
oOpa3oBaTenbHasl OpPraHW3allMsl HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JICHCTBYIOIIMM
3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.4. ApxuB 00pa3oBareiabHOW OpPraHM3allUM CO3J1aH ISl XPAHEHUS JOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
®onpa Poccuiickoit denepanyy M 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO
Ha3HAa4YeHMs, UX OTOOpa, y4eTa, MCIOJIb30BaHMS M MOJATOTOBKM K IE€peadye Ha TOCyJapCTBEHHOE
XpaHEHHUE.

1.5. B cBoeill HeATENTbHOCTH apXWB OOpa30BATEIIbHOW OPraHU3alldd PYKOBOJCTBYETCS
®enepanbHbIM 3aK0OHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®d3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparun”,
®enepanbHbIM 3ak0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-@3 "O6 apxuBHoM aene B Poccuiickoit @enepanun’,
HOPMAaTUBHBIMM IPaBOBBIMM aKTaMH U METOJUYECKMMH pPEKOMEHAAnusIMU PocapxuBa, HOpMaTUBHBIMU
MPAaBOBBIMHU aKTaMU U METOJIMYECKUMH peKOMeHanusMu cyonrekra Poccutickoii deneparuu, yctaBoMm
U JIOKQJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMU 00pa30BaTeIbHOW OpraHU3aIiK, HACTOSILUM ITOJ0KEHUEM.

1.6. Hacrosimee mosokeHue pa3paboraHo Ha ocHoBe llpumepHOro mosokeHHst 00 apXuBe
YUPEXKIEHUS, OPraHU3aluN, TPEIIPUITHS, YTBEPKICHO NMpuKa3zoM Komurera 1o nenam apxuBoB IIpU
[IpaButensctBe Poccuiickoit ®enepanun ot 18.08.1992 Ne 176. VTBepxkmaercs pyKOBOIUTEIEM
00pa3zoBaTeNbHON OpraHU3alyy MOCJIe COTJacOBAaHUS € SKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOM Komuccuel (nanee —
OIIK) apxuBHOTO Oprana cyobekra Poccuiickoit @enepamnu.

1.7. OOpa3zoBarenbHasi opraHuzanus oOecreyrBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM TOMEIEHUEM,
000pyI0OBaHUEM U KaJIpaMH.

1.8. ApxuB o0pazoBaTenbHON OpraHM3alMy BO3IJIABISET OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIN
Ha3HayaeTcss [MpPHUKa30M pPYKOBOAUTENS 0Opa3oBaTENbHONM OpraHu3alldd U HEMOCPEICTBEHHO
MOTYMHSETCS] PYKOBOJIUTEIO 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alHH.

1.9. ApxuB paboTaeT 1O IIIaHy, YTBEPKIACHHOMY pPYKOBOJHUTEIEM 00pa30BaTebHON
OpraHu3aIlM, OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTD MEPE] HUM 3a CBOIO PadoTy.

1.10. OpraHu3anMOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJICTBO NESTEIFHOCTHIO apXHMBa OCYIIECTBIISICT
apxuB cyObekTa Poccuiickoit @enepanuu.



2.  3agayu v QYHKIUH apXHBa

2.1. OCHOBHBIMHM 3aJ]a4aMH apXHBa SBIISTFOTCS:

2.1.1. KowmmjekToBaHHE apxHBa 3aKOHYECHHBIMU JIEJIOMPOHU3BOJCTBOM 00pa30BaTEIbHOMN
OpraHu3alM JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH Pa3/IeIoM 3 HACTOALIETO MOJOKEHHUSL.

2.1.2. VYwuer, oOecrieueHHEe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO alapara,
HCIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B apXUBE.

2.1.3. IloaroToBKa U CBOEBpPEMEHHAs Tepenava JOKyMeHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoii
@enepani Ha TOCYJApCTBEHHOE XpaHEHHE C COOJNIIOJIEHHMEM TpeOOBaHUM, YyCTaHaBIMBAEMBIX
Pocapxusom.

2.1.4. OcymecTBieHue KOHTpoJs 3a ¢opMupoBaHueM U Oo(OpMIICHHEM e B
JIEJIONPOU3BOJICTBE 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alUH.

2.2. B cooTBeTCTBUU € BO3J0KEHHBIMU Ha HEro 3a/JadaMU apXUB OCYILECTBIIAET CIEAYIOLINE
byHKIMNU:

2.2.1. [IpuHuMaer He HO3]HEe, YeM Yepe3 JBa rojia IOocCie 3aBepIleHHs eIO0NPOU3BOICTBOM,
YUUTBIBAET M XPAHHUT JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XPaHEHHs MO JHUYHOMY COCTaBy 0Opa3oBaTENbHOM
opraHu3anuu, o0paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMHU, yCTaHOBICHHBIMU PocapxuBom.

2.2.2. PazpabaThlBaeT M COTJIACOBBIBACT C apXWBOM cyOwbekta Poccuiickoii ®eneparyu
rpaduKu MpeiCTaBIEHUs] ONMCEH HAa PacCCMOTPEHHE 3KCIEPTHO MPOBEPOYHOM KOMHCCHUU apXHUBHOTO
oprana cyowrekra Poccuiickoit ®@enepauuu u nepenayu J0KyMeHToB ApxuBHoro ¢gonnaa Poccuiickoit
denepanuy Ha roCy1apCTBEHHOE XpaHEHHUE.

2.2.3. CocraByisieT W TpPEJACTaBIseT HE TO3/JHES, YeM uepe3 JBa Toja IOCIe 3aBEpIICHHS
JIeJIOTIPOU3BOACTBOM, T'OZ0OBBIE Pa3/ielbl ONUCEH A€ MOCTOSHHOIO XPaHEHUs U 110 JIUYHOMY COCTaBy
Ha pacCMOTPEHHUE SKCIIEPTHOW KOMUCCHHM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alMM U 3KCIEPTHO MPOBEPOUHOI
KOMMCCUHU apXMBHOT0 oprana cyobekra Poccuiickoit @enepanuu.

2.2.4. OcymiecTBiIsIeT y4eT U 00eCTIeYrBAET MOJTHYI0 COXPAaHHOCTD IIPUHATHIX HAa XPAaHEHUE JICI.

2.2.5. Co3z1aet, MOMONHAET U COBEPILIEHCTBYET HAYUYHO-CIIPABOYHBIH anmapar K XpaHsLumcs B
apxWBe JelaM W JOKYMEHTaM, OOECIeYMBaeT €ro IMPEeeMCTBEHHOCTh C Hay4YHO-CIIPAaBOYHBIM
anmapaToM apxuBa cyOwrekTa Poccuiickoii @eneparum.

2.2.6. Opranu3yeT UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

—  UHQOPMUPYET PYKOBOJCTBO OOpa30BaTEIbHOW OpPraHU3alMM O COCTAaBE M COJEpKaHWUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

—  BBIJACT B YCTAaHOBJIEHHOM MOpSAKE JeNla, JOKYMEHThl MM KOIMUHM JOKYMEHTOB B LIEJSIX
CIIy>ke0HOT0 M Hay4YHOT'O MCIIOJIb30BaHMsI JIIsl paOOThI B MOMEILIEHUHN apXUBa;

—  HCIIOJIHSET 3allpoChl OpraHu3aluil U TpakAaH 00 YCTAHOBJICHMM TPYJOBOTO CTaka U IO
JIPYTUM BOMPOCAM COLMAIbHO-TIPAaBOBOIO XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE BbIIAET KOMHHU
JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

—  BEJET YYeT UCIOJIb30BAHUS JJOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

2.2.7. TIpoBOOUT HKCHEPTH3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XpaHAIIMXCS B apXHBE, Y4acTBYET B
paboTe 3KCepTHOM KOMUCCUU 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aliy.

2.2.8. Oka3blBaeT METOAMYECKYI0 IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJONPOM3BOJCTBO B
COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYpPhl JIeJl, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTh (POPMHUPOBAHUSI U OPOPMIICHHUS JI€T B
JIeTIOTIPOU3BOICTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY JIeJ K Iepeaye B apXuB 00pa30BaTeIbHOM OpraHnu3aliuy.

2.2.9. YyacTByeT B IPOBEIECHUN MEPONPHUITHN MO TOBBIIICHHIO KBATH()UKAINU PaOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 APXUB U JIEJIONPOU3BOJCTBO B 00pa30BaTeIbHON OpraHU3altH.

2.2.10. EsxeromHo mpexacTaBisieT B apxuB cyOwbekTa Poccuiickoii ®enepannu cBeACHUS O
cocTaBe U 00beMe JIOKYMEHTOB I10 YCTaHOBJICHHOH (opMme.

2.2.11. TloaroraBnwBaeT W B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSAKE TIEPENacT Ha XpaHEHHWE B apXHUB
cyobekrta Poccuiickoit deneparun qokymeHTsl ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit deneparyu.

3. CocraB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:



3.1. 3akoHUYCHHBIE IETONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, 00pa30BaBIINeCs
B pe3yJIbTaTe AEATEIFHOCTH 00pa3oBaTeIbHON OpraHnu3aliy, JOKyMEHTHI BpeMeHHoro (cBbimie 10 ner)
CpOKa XpaHEeHUsI, HEOOXOIUMBIE B IPAKTUUECKOH NEeSITeIbHOCTH, JOKYMEHTHI IO IMYHOMY COCTaBY.

3.2. JIOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS H 10 JMYHOMY COCTaBy Y4pEKACHHI-
MPE/IIECTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBouHBIi anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa.

3.4. JInunsle GoHABI paOOTHUKOB 00Pa30BaTENFHON OPraHU3ALIHH.

4. HpaBa M 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOIO 32 apXuB

Jlis BBIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX HAa HErO 3aJad OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB HWMEET MPaBO U
00s13aH:

4.1. KoHTpOonMpOBaTh BBHIIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MpaBWJI pPabOTHl C JAOKYMEHTaMH B
00pa3oBaTeNbHOI OpraHu3alyy.

4.2. 3ampammBath y COTPYJHHKOB 0Opa30BaTENbHON OpraHM3allMU CBEACHHS, HEOOXOIUMbIC
1715t pabOTHI apXHBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHIALNH TI0 BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 3a (l)yHKIII/IOHI/IPOBaHI/Ie apxuBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJIEXKAIllee W CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHHWE ApXUBOM 3aJad M
GbyHKIUH, IPEeAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIMM IOJIOKEHHEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2. OrtBeTcTBEHHBIC 3a BEJICHUE JCIONMPOM3BOJICTBA, TOATOTOBKY | IPEACTABICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCA PYKOBOAMUTEIEM 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluy.

5.3. KoHTposb 3a NeATeIhbHOCTHIO apXWBa OCYIIECTBISICT PYKOBOAMTEIL 00pa30BaTEIbHOU
OpraHU3aIyH.



